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1 Общие положения

1.1 Положение о пропускном и внутри объектовом режимах в Областном 
государственном бюджетном профессиональном образовательном учрежде
нии «Клепиковский технологический техникум» (ОГБПОУ «СКТТ») (далее- 
положение, Учреждение) разработано в соответствии с требованиями, изло
женными в нормативных документах:

-Федерального закона от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Рос
сийской Федерации»;
- Федерального закона от 06.03.2006 №35 -Ф З «О противодействии тер
роризму»;
- ГОСТР 58485-2019 Обеспечение безопасности образовательных орга
низаций. ОКАЗАНИЕ ОХРАННЫХ УСЛУГ НА ОБЪЕКТАХ ДО
ШКОЛЬНЫХ, ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ^ И ПРОФЕССИОНАЛЬ
НЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРТАНИЗАЦИИ. Общие требования;
- Устава Учреждения

и устанавливает порядок допуска обучающихся, работников Учреждения, 
посетителей на его территорию и в здания.

1.2 Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода 
(выхода) обучающихся, работников и посетителей в здание Учреждения, 
въезда (выезда) транспортных средств на территорию Учреждения, вноса 
(выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное 
проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на 
территорию и в здание Учреждения.

1.3 Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 
мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории 
и в здании Учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распо
рядка и пожарной безопасности.

1.4 Организация и контроль за соблюдением пропускного режима воз
лагается на должностное лицо Учреждения, на которое в соответствии с при
казом директора ОГБПОУ «СКТТ» возложена ответственность за безопас
ность, а его непосредственное выполнение -  на охранников охранной орга
низации, осуществляющих охранные функции на объекте - учебное здание 
Учреждения и работников Учреждения по обеспечению охраны, осуществ
ляющих охранные функции на объекте -  общежитие. В целях организации и 
контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а так
же учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка дня из числа 
заместителей директора и руководителей структурных подразделений Учре
ждения назначается дежурный администратор в соответствии с графиком.

1.5 Требования настоящего положения распространяются в полном 
объеме на руководителей и работников Учреждения, и доводится до них под 
роспись, а на обучающихся распространяются в части их касающейся.

1.6 Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборуду
ются около главного входа в Учреждение и оснащаются пакетом докумен
тов по организации пропускного и внутриобъектового режимов, в том числе



образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны и постовой 
документацией.

1.7 Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами 
(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступления 
тревожного сигнала об несанкционированном открытии на стационарный 
пост охраны. Запасные выходы открываются с разрешения директора, лица, 
на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за без
опасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора.

1.8 Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри 
прочными запорами и замками.

1.9 Все работы при строительстве зданий или реконструкции действу
ющих помещений Учреждения согласовываются с лицом, на которое в соот
ветствии с приказом возложена ответственность за безопасность, с обяза
тельным информированием руководства охранной организации.

1.10 Пропускной режим в Учреждении осуществляется:
- в учебном здании
а) в учебное время охранниками охранной организации и дежурным 

администратором с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, в субботу с 8.00 
до 12.00

б) работниками Учреждения по обеспечению охраны в ночное время 
с 17.00 до 8.00, выходные и праздничные дни круглосуточно.

- в общежитии
с 8.00 до 16.00 -  комендантом и работниками Учреждения по обеспе

чению охраны.
с 16.00 до 8.00 и в выходные и праздничные дни круглосуточно работ

никами Учреждения по обеспечению охраны.

2 Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию обучающихся, 
работников и иных посетителей

2.1 Проход в здание Учреждения и выход из него осуществляется 
только через стационарный пост охраны.

2.2 Обучающиеся допускаются в здание Учреждения по электронным 
пропускам (прокси- картам) через турникет. Массовый пропуск обучаю
щихся в здание Учреждения осуществляется до начала занятий, после их 
окончания или на переменах с 8.00 до 16.00.

2.3 В случае утери или отсутствия пропуска по иным причинам, до
пуск обучающегося в Учреждение осуществляется с разрешения дежурного 
администратора.

2.4 Работники Учреждения допускаются в здание по электронным 
пропускам (брелкам). Порядок выдачи электронных пропусков, их сдача при 
окончании обучения обучающимися или увольнения работников прописаны 
в Приложении А.

2.5 В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 
допускаются в здание и на территорию образовательной организации: дирек



тор, лицо, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность 
за безопасность, дежурный администратор. Другие работники, которым по 
роду работы необходимо быть в Учреждении в нерабочее время, празднич
ные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заве
ренной директором, или лицом, на которое в соответствии с приказом воз
ложена ответственность за безопасность.

2.6 Студенты заочной формы обучения и слушатели на курсах про
фессиональной подготовки пропускаются по спискам, заверенным директо
ром Учреждения по предъявлению документа, удостоверяющего личность.

2.7 При проведении родительских собраний, праздничных мероприя
тий классные руководители передают работнику охранной организации 
списки посетителей, заверенные подписью руководителя и печатью образо
вательной организации. Посетители из числа родителей (законных предста
вителей) обучающихся могут быть допущены в Учреждение предъявив до
кумент, удостоверяющий личность.

2.8 Члены кружков, спортивных секций для проведения внеклассных и 
внеурочных мероприятий допускаются в Учреждение при предъявлении 
пропусков или документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
расписанием занятий и списками, заверенными директором.

2.9 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посеща
ющие образовательную организацию по служебной необходимости либо при 
проведении массовых мероприятий, пропускаются при предъявлении доку
мента, удостоверяющего личность, по согласованию с директором или де
журным администратором с регистрацией в журнале учета посетителей. 
Журнал учета посетителей заводится на начало учебного года (1 сентября) и 
ведется до начала нового учебного года (31 августа). Журнал должен быть 
прошит, страницы в нем пронумерованы. Замена, изъятие страниц из Журна
ла регистрации посетителей запрещены.

2.10 Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имею
щие документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на 
Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах, в Учреждение не 
допускаются. При необходимости им предоставляется возможность ознако
миться с копией Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, 
находящейся на стационарном посту охраны.

2.11 Документом, удостоверяющим личность, для прохода на террито
рию Учреждения могут являться:
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан);
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого госу
дарства (для иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослу
жащего Вооруженных сил или иных государственных военизированных 
структур Российской Федерации;
- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.



2.12 Должностные лица органов государственной власти допускаются в 
образовательную организацию на основании служебных документов и (или) 
удостоверений личности в соответствии с требованиями федерального зако
нодательства.

2.13 В каникулярное время или в день отмены учебных занятий (на ос
новании распоряжения директора) , обучающиеся пропускаются в Учрежде
ние на основании разрешения дежурного администратора. Для работников 
Учреждения каникулярное время (если не совпадает с очередным отпуском) 
и день отмены занятий является обычным рабочим днем.

3 Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

3.1В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в 
здании Учреждения разрешено лицам, категория которых определена на ос
новании приказов по Учреждению, отдельных списков или выданных им 
пропусков. Обучающиеся находятся с 8.00 до 21.00 в соответствии с распи
санием учебных занятий и временем работы кружков, секций, курсов про
фессиональной подготовки. Работники Учреждения находятся с 7.00 до 
21.00. В остальное время присутствие обучающихся и работников осу
ществляется с разрешения директора Учреждения.

3.2 В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, работни
ки, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной 
безопасности в здании Учреждения и на ее территории.

3.3 В помещениях и на территории Учреждения запрещено:
- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внут
реннего распорядка дня;
- нарушать правила противопожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные пло
щадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими мате
риалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных 
ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют за
кладке взрывных устройств;
- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирова
ния инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации;
- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также 
потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психо
тропные вещества;
- курить, в том числе электронные сигареты;
- выгуливать собак и других опасных животных;
- проносить (ввозить) на территорию Учреждения предметы, вещества и 
устройства согласно Перечня (Приложение Б).

3.4 Все помещения Учреждения закрепляются за ответственными ли
цами согласно спискам, утвержденным директором Учреждения. Ответ
ственные лица должны следить за чистотой помещений, противопожарной и



электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, двери, 
выключать свет.

3.5 Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны 
(рабочем месте охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов ди
ректора, заместителей директора, бухгалтерии, приемной директора ) хранят
ся на стационарном посту охраны (рабочем месте охранника) в опечатанных 
шкафах.

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств

4.1 Допуск автотранспортных средств на территорию Учреждения 
осуществляется с разрешения директора или лица, на которое в соответствии 
с приказом образовательной организации возложена ответственность за без
опасность, а также дежурного администратора.

4.2 При ввозе автотранспортом на территорию Учреждения имущества 
(материальных ценностей) охранником образовательной организации (работ
ником по обеспечению охраны образовательных организаций) осуществляет
ся осмотр, исключающий ввоз запрещенных предметов. Машины централи
зованных перевозок допускаются на территорию Учреждения на основании 
списков, заверенных директором.

4.3 Движение автотранспорта по территории образовательной органи
зации разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, до
ставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у запасно
го выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движе
ния.

4.4 Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин ско
рой помощи допускаются на территорию образовательной организации бес
препятственно. В последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания 
медицинской помощи) в «Книге допуска автотранспортных средств» осу
ществляется запись о фактическом времени въезда-выезда автотранспорта.

4.5 При допуске на территорию Учреждения автотранспортных 
средств охранник образовательной организации (работник по обеспечению 
охраны образовательных организаций) предупреждает водителя о соблюде
нии мер безопасности при движении по территории образовательной органи
зации.

4.6 Парковка личного транспорта работников Учреждения на терри
тории Учреждения разрешается в отведенном месте с 7.00 до 18.00 на осно
вании списка, утвержденного директором.

4.7 Во всех случаях, не указанных в данном положении, либо вызыва
ющих вопросы, касающихся порядка, допуска на территорию транспортных 
средств охранники образовательной организации (работники по обеспечению 
охраны образовательных организаций) руководствуются указаниями дирек
тора или лица, на которое в соответствии с приказом образовательной орга
низации возложена ответственность за безопасность. В этом случае получен
ные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны.



5.1 Имущество (материальные ценности) выносятся из здания Учре
ждения на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в 
соответствии с приказом возложена ответственность за безопасность.

5.2 Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.), 
проносятся в здание только после проведенного осмотра охранником образо
вательной организации (работником по обеспечению охраны образователь
ных организаций), исключающего пронос запрещенных предметов.

В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запре
щенных предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) 
посетителями, в том числе обучающимися, с их согласия они могут быть 
подвергнуты внешнему техническому обследованию с применением стацио
нарного или ручного металлодетектора или иных ТСО-индикаторов.

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выноси
мых) предметов охранник образовательной организации (работник по обес
печению охраны образовательных организаций) вызывает дежурного адми
нистратора и действует согласно требованиям своей Должностной инструк
ции.

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей



ПРИЛОЖЕНИЕ А.

«СКТТ» 
. Бряков 

2019 г.

ПОРЯДОК
Выдачи пропусков обучающимся и работникам ОГБПОУ «СКТТ»

1 Обучающиеся и работники ОГБПОУ «СКТТ» допускаются в здание 
Учреждения по электронным пропускам через турникет.

2 Обучающиеся проходят по прокси- картам, работники по электронным 
брелокам.

3 Электронные пропуска обучающимся и работникам выдает лицо, 
назначенное приказом директора ответственным за безопасность 
Учреждения.

4 Электронные пропуска выдаются под подпись по ведомости при по
ступлении на работу или обучение по профессиям (специальностям) 
СПО по очной форме обучения на весь период работы (учебы).

5 При увольнении с работы работника или отчислении обучающегося, в 
т.ч. и по завершению обучения, работник (обучающийся) сдает элек
тронный пропуск.

6 В случае потери электронного пропуска, на имя директора пишется за
явление на повторную выдачу электронного пропуска. Повторный 
электронный пропуск выдается по ведомости под подпись, а в ведомо
сти первичной выдачи пропуска делается отметка об утери.



ПЕРЕЧЕНЬ

Запрещенных к проносу (ввозу) на территорию ОГБПОУ «СКТТ» пред
метов, веществ, и устройств.

В Учреждение запрещается проносить:

1. Любого вида оружие и боеприпасы (холодное, огнестрельное, 
пневматические, травматические винтовки и пистолеты, газо
вое оружие и оружие самообороны), (кроме лиц, которым в 
установленном порядке разрешено хранение, ношение табель
ного оружия и специальных средств);

2. Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов;
3. Колющие и режущие предметы;
4. Газовые баллончики и аэрозольные распылители;
5. Электрошоковые устройства;
6. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, пред

меты жидкости и вещества;
7. Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, 

сигнальные ракеты;
8. Пиротехнические изделия (фейерверки, бенгальские огни, са

люты, хлопушки);
9. Ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества;
10. Радиоактивные вещества и материалы;
11. Окислители -  перекиси органические, отбеливатели, корро

зирующие вещества;
12. Наркотические и психотропные вещества и средства;
13. Алкогольные напитки, пиво, энергетические коктейли (энер

гетики), слабоалкогольные напитки и другие спиртосодержа
щие жидкости в любой таре;

14. Лазерные устройства, электронные сигареты;
15. Средства звукоусиления;
16. Крупногабаритные сумки, чемоданы, свертки.

ПРИЛОЖЕНИЕ Б.

«СКТТ»

2019 г.


